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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos en el Departamento de Admision de la Direccion de Recursos
Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios
de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin
ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Registrar la documentacién que ingresa al Departamento de Admisién para iniciar los procesos de admision
solicitados;

b) Elaborar documentos de respuesta de solicitudes atendidas en Departamento de Admision;

|~ ¢) Atender las consultas de los candidatos para procesos de admision, proporcionando informacion oportuna propia
del Departamento;

d) Digitalizar y escanear los documentos generados por el Departamento de Admision para el archivo documental;
e) Revisar documentos de los expedientes de solicitudes de acciones y procesos referentes a la admision de personal;

f) Elaborar un archivo documental y digital debidamente ordenado de todas las solicitudes y respuestas de acciones
referentes a los procesos de admision y convocatorias.
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Resultados de la prestacién del servicio conforme al contrato

&
Registré ciento cuarenta y cinco (145) documentos que ingresaron al Departamento de Admisién para iniciar los

procesos de admisién solicitados;

Elaboré veintiséis (26) documentos de respuesta de solicitudes atendidas en Departamento de Admision;

Atendi dos (02) consultas de los candidatos para procesos de admision, proporcionando informacion oportuna propia

del Departamento;
Revisé ciento cuarenta y cinco (145) documentos de los expedientes de solicitudes de acciones y procesos

Digitalicé y escaneé ciento ochenta (180) documentos generados por el Departamento de Admision para el archivo

documental;

referentes a la admision de personal;
Elaboré un archivo documental y digital debidamente ordenado de todas las solicitudes y respuestas de acciones

referentes a cientos sesenta y cinco (165) procesos de admisién y convocatorias;

Ana Paola Duque Torres de Ortiz
Nombre completo del contratista
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Licda. Miriam Lisseth Morales Ruano
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Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(seglin Clausula de contrato: Décima Primera)




